OFFRE D'EMPLOI

SECRETAIRE/RECEPTIONNISTE

INFORMATIONS SUR L'EMPLOI
TITRE DU POSTE
Secrétaire/réceptionniste

NB DE POSTE A COMBLER
1

STATUT D'EMPLOI
Permanent

OCCUPATION
Temps plein

DISPONIBILITES
Jour

NB D'HEURES PAR SEMAINE
35

SALAIRE (TYPE)
Heure

SALAIRE (MONTANT)
19,00 %

NIVEAU D'EDUCATION MINIMAL
Secondaire

EXPERIENCE REQUISE
Aucune ou non disponible

REGION
Montérégie

CONTACT
Martine Angell
Réseaux

Téléphone : 450-424-5727

Copyright © 2021, LGEstat, All rights reserved.

POSTULER AVANT OFFRE #
8 jan 2022 881

DESCRIPTION

Un centre médical de la région est a la recherche d'un(e) secrétaire/réceptionniste.

TACHES

Téaches : accueillir et répondre aux patients, répondre au téléphone et prendre les messages, traiter la
correspondance interne et externe.

QUALITES RECHERCHEES

Exigences : courtoisie et bilinguisme

Aptitudes : savoir gérer son niveau de stress, étre capable d'effectuer plusieurs taches en méme temps, étre
autonome, étre habile avec I'ordinateur, savoir travailler en équipe.

AUTRE

Type d'emploi : Temps plein, permanent
Salaire : 19,00$ a 20,00$ par heure

Avantages :
Stationnement sur place
Tenue décontractée

Horaire :
8 Heures
Du lundi au vendredi

Rémunération supplémentaire :

Heures supplémentaires majorées
Primes

Page 1/1


http://www.tcpdf.org

